MANUAL DE
PROGRAMACION DE

CITAS PARA
TRABAJADORES

. ldentificacion oficial vigente

. Acta constitutiva

. Carta poder original, con 3 copias de INE
de los testigos

. En caso de finiquito, presentar desglose del
pago

. Datos generales de la empresa (RFC,
domicilio, teléfonos)

. Método de pago: efectivo, cheque original
y copia, transferencia original y copia

1. Paraagendar citas en linea puede

acceder al siguiente link:

HTTPS://SINACOL.CCLSONORA.
GOB.MX/ASESORIA/SELECCION

2 . Daclic en la opcion Sistema nacional de
conciliacion laboral para acceder al
sistema.

3 . Se mostrara un mapa con las entidades
federativas en donde ha comenzado la
implementacion del nuevo sistema
laboral, da clic en 'Siguiente'.

PLAN DE IMPLEMENTACION

4 . Seleccionar la
opcion
SOY
TRABAJADOR

5. Elegir tipo de conflicto.

£Qué tipo de conflicto tienes?

1. Me despidieron sin justificacidn.
2 Remuncif y no me pagarcn el finiguisa comecta.

. Sigo laboranda parm mi patsdn Pers bengo un conficts con &L

R — s

6 . Alfinalizar la orientacién, da clic en
'Siguiente’.

7 . Si escogiste la opcién 5, asegurate de conocer
tus derechos de preferencia, antigliedad y
ascenso. Puedes encontrar la informacion
ingresando a: Seguir tu orientacion.

DERECHOS DE PREFERENCIA,
ANTIGUEDAD Y ASCENSO

8 . Lienar el formato de solicitud.

Para revisar ramas industriales, ingresa

al siguiente link:

HTTPS://WWW.INEGI.ORG.MX/
APP/SCIAN/

9. Proporcionar sus datos de identificacion.

Daton che identificacidn

10 . Brindar una opcién 11 . Introducir su
de contacto domicilio

12 . Introducir datos laborales.

Datos Labonies

1 3 . A continuacion, se le proporcionara
informacion sobre el citado.

Citado

Soliciud Solicitante:

1 4 . Brindar una opcion de contacto y
domicilio del citado.

15 , Darclic en Validar y continuar para
verificar si la informacioén es correcta,
asi como también proporcionar una
breve explicacion del caso y guardar
dicha informacion.

IMPORTANTE

Una vez que su solicitud es guardada
correctamente,

Solicitud guardada
correctamente

DESCARGUE E
@ IMPRIMA EL ACUSE
omiiemes DE RECIBIDO.

Presentar el acuse el dia que acuda al centro
de conciliacion.

(TIENE 3 DIAS HABILES PARA
RATIFICAR SU CITA, EN CASO DE NO
HACERLO SE ARCHIVARA).
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